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1. Budowa portalu

W portalu BIP mozna wyrézni¢ nastepujgce elementy:
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Rysunek 1. Budowa portalu BIP

AKTUALIZACOE
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Gorna listwa — zawiera linki do mapy strony, instrukcji, kanatu RSS oraz opcje oséb
stabowidzgcych i wybor wersji jezykowe;j

Nagtéwek BIP — moze wystepowac¢ w dwdch wariantach. Pierwszy z nich widoczny jest
na ponizszym rysunku i zawiera w tle zdjecie. Drugi wariant jest przewidziany dla
klientow, ktdrzy nie mogg dostarczy¢ odpowiedniej grafiki. W tym przypadku obszar
wypetniony jest jednolitym kolorem. Nagtowek dodatkowo zawiera pole wyszukiwarki,
link do wyszukiwania zaawansowanego oraz logo BIP i herb urzedu

Wyszukiwarka — narzedzie pomagajgce wyszukac interesujgce nas pozycje

Menu poziome — menu podmiotowe, ktore daje dostep do artykutdw publikowanych na
BIP

Menu pionowe — menu przedmiotowe, ktore daje dostep do artykutdéw publikowanych na
portalu BIP

Kafle — 4 odnosniki, ktdre stanowig linki do wybranych artykutéw lub innych portali
Informacje — informacje o urzedzie

Aktualnosci — artykuty posortowane wedtug przypisanych zaktadek

Stopka — stopka portalu

Okruszki — wyswietla sciezke do aktualnie wyswietlanego elementu. Kazdy z elementéw
Sciezki jest linkiem do wczesniej odwiedzanych stron.

2. Artykuty

Dostep do artykutéw na portalu mozliwy jest poprzez skorzystanie z menu poziomego, menu
poziomego, zakladek i wyszukiwarki, ktérych sposéb postugiwania sie omoéwiony jest w
dalszej czesci instrukcji.

Artykuty sg zbudowane z:

NogohsrwdbE

©

Tytutu i daty utworzenia artykutu

Tresci artykutu

Zatgcznikow do pobrania i odnosnikéw

Przycisku umozliwiajgcego wydruk artykutu

Przycisku umozliwiajgcego zapis artykutu do pliku pdf

Przycisku umozliwiajgcego wyswietlenie poprzednich wersiji artykutu

Metryczki zawierajgcej daty zatwierdzenia, publikacji i aktualizacji artykutu oraz iloSci
odwiedzin

Okruszkow — wyswietla sciezke do aktualnie wyswietlanego elementu. Kazdy z
elementéw Sciezki jest linkiem do wczesniej odwiedzanych stron
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° Uchwata antysmogowa
+

ZALACZNIK

01.

Rysunek 2. Budowa artykutu

3. Menu pionowe

Jest to menu przedmiotowe, ktére daje dostep do artykutéw publikowanych na BIP.

Klikajgc na button kategorii nastepuje rozwiniecie menu i wyswietlenie podkategorii i/lub
artykutow. Aby przejs¢ do interesujgcej nas tematyki klikamy na button wybranej kategorii w
menu lub w gtéwnym oknie, powoduje to przeniesienie do artykutu lub wyswietlanie podkategorii
zawierajgcych artykuty.

STRONA GLOWNA * MENU PODMIOTOWE

Menu podmiotowe

) PRZEDMIOTOWE ~ Kategorie:

1 Aktyprawne

[

Przejdé do géry.

Rysunek 3. Rozwijanie menu pionowego
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Aby zwing¢ menu klikamy w button gtéwnej kategorii na menu pionowym.

STRONA GLOWNA * MENU PODMIOTOWE

MENU PODMIOTOWE ~ '

Menu podmiotowe

~ Kategorie:

1 Akty prawne

[

Przejdé do géry.

Rysunek 4. Zwijanie menu pionowego.

4. Menu poziome

Jest to menu podmiotowe, ktére daje dostep do artykutdéw publikowanych na BIP. Aby przejs¢ do
interesujgcej nas tematyki klikamy na button wybranej kategorii co powoduje przeniesienie do
artykutu lub wyswietlanie podkategorii zawierajgcych artykuty.

STRONA DEMONSTRACYJINA

() XONTRAST DLA 0SOB SLABOWIDZACYCH

=i, — g et
I informacji publiczne] ﬁinformacji publicznej m
L

n URZAD GMINY RADA GMINY POMOC PUBLICZNA ORGANIZACJE REJESTRY ]

STRONA GLOWNA * MENU POOMIOTOWE
| N PODHION A

-~ Kategorie

Menu podmiotowe

L Akty prawne

Rysunek 5. Menu poziome
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Powrét do strony gtownej odbywa sie przez klikniecie przycisku ,Home”

STRONA DEMONSTRACYJINA

() FXONTRAST DLA 0S0B SLABOWIDZACYCH

= =y
5 bip bt [0 i

| informacji publicznej

M ity e ittt

STRONA GLOWNA * MENU PODMIOTOWE
| MO OGO A

~ Kategorie

Menu podmiotowe

L Akty prawne

Rysunek 6. Powrot na strone gtéwng

5. Aktualnosci

Aktualnosci to sekcja odpowiadajg za tematyczne grupowanie dostepnych artykutéw. Klikniecie
na jedng z widocznych po prawej stronie zaktadek powoduje wyswietlanie jedynie artykutéw z
wybranego tematu.

AKTUALNOSCI WSZYSTKIE KOMUNIKAT OFERTY PRACY

2020-10-3123:37 OGLOSZENIA

Uchwata antysmogowa

UCHWALANR 11/16/1/2020 RADY URZEDU z dnia 7 kwietnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia na obszarze Gminy ograniczen w zakresie eksploatacji instalacji, w ktérych
nastepuje spalanie paliw Na podstawie art

CZYTAJ WIECED

2020-10-29 00:15 OGLOSZENIA

Przetarg

CZYTAJ WIECED

Rysunek 7. Aktualnosci i zaktadki

Strona7z11


http://instrukcje.nowoczesnyurzad.pl/wp-content/uploads/2020/11/img_5f9def2383fc9.png
http://instrukcje.nowoczesnyurzad.pl/wp-content/uploads/2020/11/img_5f9df14632c57.png

6. Wyszukiwarka
Wyszukiwarka, umieszczona w gérnym prawym rogu nagtowka, umozliwia szukanie wybranych
artykutow i informaciji po frazie i dacie publikacji na portalu.

STRONA DEMONSTRACYJINA
-

{) rontRasToLAosta seasowiozacves (] (&) (A)
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STRONA GLOWNA

2 INFORMACJE

Rysunek 8. Potozenie wyszukiwarki

Aby wyszukaé poszukiwang tre$¢, nalezy wpisa¢ fragment tytutu lub kategorii w okno
wyszukiwania i klikngé w button lupki.

STRONA DEMONSTRACYJINA

(P rovtasTocstasusomozacr (1) B (A) 4

(D) maastrony  [E] msTRukcoa

~5 biuletyn bip biuletyn | ° ﬂ R—

O ke
I informacji publicznej Finformacji publicznej

P

n URZAD GMINY POMOC PUBLICZNA ORGANIZACJE REJESTRY

STRONA GLOWNA

~ INFORMACJE

Rysunek 9. Wyszukiwanie

Spowoduje to wyswietlenie wynikow wyszukiwanej frazy (1), oraz opcje wyszukiwanie
zaawansowanego (2), Poprzez zaawansowane wyszukiwanie mozemy zawezic¢ pole
poszukiwan do daty (A) w ktérej wyszukiwana tres¢ byta opublikowana na portalu,
(automatycznie wyszukiwanie pokazuije tresci bedgce na portalu w dniu dzisiejszym) i kategorii,
w ktérej artykut ma by¢ wyszukiwany (B)
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n URZAD GMINY POMOC PUBLICZNA ORGANIZACJE REJESTRY

STRONA GLOWNA > WYNIKI WYSZUKIWANIA

WYNIKI WYSZUKIWANIA

INFORMACJE

Dane kiienta

NIP Urzad miejski Sputnik
REGON Urzad miejski Sputnik

Adres skrytki sPUAP UM Sputnik

WIKCED INFORMACD!

Szukana fraza: Przetarg

1 Przetary

POKAZ n 25| 50 |00

Drvaids da nérs

Rysunek 10. Wyszukiwanie zaawansowane

7. Kafle

Cztery kafle, zamieszczone na gtdbwnej stornie, umozliwiajg szybkg nawigacje do

najwazniejszych elementéw portalu.

Aby przejs¢ do proponowanych elementow, nalezy klikng¢ wybrany kafel, spowoduje to otwarcie

sie linku w nowej karcie.

n URZAD GMINY RADA GMINY POMOC PUBLICZNA ORGANIZACJE REJESTRY

STRONA GLOWNA

MENU

ZALATW SPRAWE PRZYJIMOWANIE
KLIENTOW
OGEOSZENIA| AKTY PRAWNE
INFORMACJE
AKTUALNOSCI WSZYSTKIE

Rysunek 11. Kafle

KOMUNIKATY

INFORMACJE

Dane klienta

Urzad miejski Sputnik

NIP Urzad miejski Sputnik
£85-125-12-34

REGON Urzad miejski Sputnik

Adres skrytki sPUAP UM Sputnik

WIECED INFORMACD|

TY P Y
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8. Gorna listwa

Gorna listwa moze zawiera¢ udogodnienia dla uzytkownika, ktére aktywuje sie klikajgc na ikone
udogodnienia.
Moga to to by¢ np:

STRONA DEMONSTRACYJNA

[[] mapasmrowy [E] mesTRUKCIA
1 2 = : - :
bia biuletvn hissladim =

Rysunek 12. Gorna listwa

¢ Mapa strony — wyswietla jej strukture, sekcje i linki, co pomaga uzytkownikom poruszac
sie po stronie

¢ Instrukcja uzytkownika — instrukcja uzytkowania portalu

o Wersja kontrastowa — przycisk stuzacy do wigczania wersji kontrastowej i alternatywnej
kolorystycznie portalu

e Przyciski zmiany rozmiaru czcionek — stuzg do powiekszania czcionek dla
wygodniejszego odbioru u osob stabowidzgcych

o Wersja jezykowa — mozliwos¢ zmiany jezyka na inny

o Kanaly RSS - sekcje z listg aktywnych kanatow RSS

9. Stopka

W stopce portalu mogg znajdowac sie informacje udostepnione przez redakcje portalu np. dane
redakcji portalu, informacje o ochronie danych osobowych, rejestrze zmian (zawierajgcym
historie zmian i archiwum artykutéw), statystykach strony, liczniku odwiedzin i wersji aplikaciji.

L3

Biuletyn Infarmacji REDAKCJA ADRES REDAKCJI INFORMACJE AKTUALIZACIE
Publiczne]

Admministrater Uread Misjski Sputnik Maga strany

Urzad Miasta Bodends amisns
Sputnik ! 2 333 " Statyytyki odwisdain

Rysunek 13. Stopka portalu
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